ОБРАЗЕЦ!!!

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
В посольство ........

«_____» _____________ 200__г.
                                                            РЕКОМЕНДАТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

Компания …. занимается …(указать виды деятельности, желательно, чтобы связанные с языком)

Госпожа ….. работает в компании в должности …. . По роду своей  деятельности  госпоже …. приходится… ( переводить документацию, вести переписку, участвовать в переговорах с иностранными партнерами…и т.п….). Руководство компании приветствует стремление госпожи … совершенствовать знание английского языка в … (указать страну).

На время обучения  господину/госпоже … будет предоставлен оплачиваемый (или административный) отпуск. 
Директор                                                                                          /                        /

Бухгалтер                                     Подписи, печать                        /                       /                                            

